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1. Общие положения
1.1. Н асто я щ ее  П о л о ж ен и е  о п р ед ел яет  у р о в ен ь  б ази сн ы х  тр еб о в ан и й  к 

б и б л и о теке , р ек о м ен д у ем ы х  к  п р и м ен ен и ю  в б и б л и о тек ах  

о б щ ео б р азо вател ьн ы х  уч р еж д ен и й .

1 .2 .П олож ен ие  со ставл ен о  в со о тветстви и  с Г р аж д ан ск и м  к о д ек со м  Р Ф , 

зак о н ам и  Р Ф  «О б о б р азо ван и и  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »  и «О  б и б л и о теч н о м  

дел е» .

1.3.Д еятел ьн о сть  б и б л и о тек и  о р ган и зу ется  и о су щ еств л я ется  в со о тветстви и  

с р о сси й ск и м и  к у л ьту р н ы м и  и о б р азо в ател ь н ы м и  тр ад и ц и ям и . 

О б р азо вател ьн ая  и п р о св ети тел ьн ая  ф у нк ци и  б и б л и о тек и  б ази р у ю тся  на 

м ак си м ал ьн о м  и сп о л ьзо в ан и и  д о сти ж ен и й  о б щ еч ел о в еч еск о й  ку льтур ы .

1.4. Б и б л и о тек а  сп о со б ств у ет  ф о р м и р о в ан и ю  к у л ьту р ы  л и ч н о сти  у ч ащ и х ся  и 

п о зв о л я ет  п о в ы си ть  эф ф ек ти в н о сть  и н ф о р м ац и о н н о го  о б сл у ж и ван и я  у ч еб н о - 

во сп и тател ьн о го  пр оц есса.

1.5.Б и б л и о тек а  д о с т у п н а  и б есп л атн а  д л я  ч и тател ей : у ч ащ и х ся , у ч и тел ей , 

во сп и тател ей  и д р у ги х  р аб о тн и к о в  о б щ ео б р азо в ател ьн о го  у ч р еж д ен и я . 

У д о в л етв о р яет  та к ж е  зап р о сы  р о д и тел ей  н а  л и тер ату р у  и и н ф о р м ац и ю  по  

п ед аго ги к е  и о б р азо ван и ю  с у ч ето м  и м ею щ и х ся  во зм о ж н о стей .

1 .6 .П ор яд ок  д о с т у п а  к  б и б л и о теч н ы м  ф о н д ам  и д р у го й  б и б л и о теч н о й  

и н ф о р м ац и и  о п р ед елен  в п р ав и л ах  п о л ь зо в ан и я  б и б л и о теко й .

1 .7 .Б и б л и о тека  ш ко л ы  в со о тветстви и  с тр еб о в ан и ям и  Ф Г О С  вто р о го  

п о к о л ен и я  вы п о л н яет  ф у н к ц и и  м еди атеки .

2. Задачи библиотеки

2 .1 .О б есп еч ен и е  у ч еб н о -в о сп и тател ьн о го  п р о ц есса  и сам о о б р азо в ан и я  пу тем  

б и б л и о теч н о го  и и н ф о р м ац и о н н о -б и б л и о гр аф и ч еск о го  о б сл у ж и ван и я  

у ч ащ и х ся , пед аго го в  и д р у ги х  к атего р и й  чи тател ей .

О б есп еч ен и е  р аб о тн и к ам  и о б у ч аю щ и м ся  О У  д о сту п а  к 

и н ф о р м ац и о н н ы м  р есу р сам , п р ед став л ен н ы м  н а  р а зн ы х  н о си тел ях : 

б у м аж н ы х  (кн иги , ж у р н ал ы , газеты ), м агн и тн ы х  (ау д и о - и в и д ео к ассеты ), 

ц и ф р о в ы х  (C D -, D V D -д и ск и ) и др.;

2 .2 .Ф о р м и р о ван и е  у  ч и тател ей  н ав ы к о в  н езави си м о го  б и б л и о теч н о го  

п о л ьзо вател я : о б у ч ен и е  п о л ьзо в ан и ю  к н и го й  и д р у ги м и  н о си тел ям и  

и н ф о р м ац и и , п о и ску , о тб о р у  и к р и ти ч еск о й  о ц ен ке  и н ф о р м ац и и .

2 .3 .В н ед р ен и е  н о в ы х  и н ф о р м ац и о н н ы х  тех н о л о ги й  в у ч еб н о -в о сп и тател ьн ы й  

п роц есс .

2 .4 . Р еал и зац и я  п р о ек то в , св я зан н ы х  с и сп о л ь зо в ан и ем  и н ф о р м ац и о н н о ­

к о м м у н и к ац и о н н ы х  тех н о л о ги й .

2 .5 . С о в ер ш ен ств о ван и е  тр ад и ц и о н н ы х  и о сво ен и е  н о в ы х  б и б л и о теч н ы х  

тех н о л о ги й .

2 .6 .Р асш и р ен и е  ассо р ти м ен та  б и б л и о теч н о -и н ф о р м ац и о н н ы х  п р оц ессов .

2 .7 . О казан и е  п о м о щ и  п ед аго гам  п р и  п р о в ед ен и и  зан яти й  в б и б л и о тек е  с 

и сп о л ьзо в ан и ем  и н ф о р м ац и о н н о -к о м м у н и к ац и о н н ы х  ср ед ств  об у ч ен и я.

2 .8 . Ф о р м и р о в ан и е  И К -к о м п етен тн о сти  п ед аго го в .



2 .9 .С о зд ан и е  ш к о л ьн о го  б ан к а  д ан н ы х  у ч еб н о й  и н ф о р м ац и и .

2 .10 . П о д го то в к а  и н ф о р м ац и о н н ы х  м атер и ал о в  д л я  п р о в ед ен и я  к у л ь ту р н о ­

п р о св ети тел ьск о й  р аб о ты  с р о д и тел ям и .

3. Основные функции библиотеки
3.1. Р асп р о стр ан ен и е  зн ан и й  и д р у го й  и н ф о р м ац и и , ф о р м и р у ю щ ей  

б и б л и о теч н о -б и б л и о гр аф и ч еск у ю  и и н ф о р м ац и о н н у ю  к у л ь ту р у  у ч ащ и х ся , 

у ч асти е  в о б р азо вател ьн о м  п р о ц ессе.

О сн о в н ы е  ф у н кц и и  б и б л и о тек и  —  о б р азо вател ьн ая , и н ф о р м ац и о н н ая , 

ку л ьту р н ая .

3 .2 . Ф о р м и р о ван и е  б и б л и о теч н о го  ф о н д а  в со о тветстви и  с о б р азо вател ьн ы м и  

п р о гр ам м ам и  о б щ ео б р азо в ател ьн о го  у ч р еж д ен и я . Ф о р м и р о ван и е  базы  

м ед и ар есу р со в , Э О Р  в со о тветстви и  с о сн о вн о й  о б р азо вател ьн о й  

п р о гр ам м о й .

К о м п л ек то в ан и е  у н и в ер сал ь н о го  ф о н д а  у ч еб н о й , х у д о ж ествен н о й , 

с п р ав о ч н о й , н ау ч н о -п о п у л яр н о й  л и тер ату р ы , п ер и о д и ч е ск и х  и зд ан и й  дл я  

у ч ащ и х ся ; н ау ч н о -п ед аго ги ч еск о й , м ето д и ч еск о й , сп р ав о ч н о й  л и тер ату р ы , 

п ер и о д и ч еск и х  и зд ан и й  д л я  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в ; п р о ф есси о н ал ьн о й  

л и тер ату р ы  д л я  б и б л и о теч н ы х  р аб о тн и ко в .

Ф о н д  б и б л и о тек и  со сто и т  и з  кн иг , п е р и о д и ч е с к и х  и зд ан и й , б р о ш ю р , 

н етр ад и ц и о н н ы х  н о си тел ей  и н ф о р м ац и и : ау д и о -ви д ео -к ассет , м и к р о ф и ш , 

м и к р о ф и л ьм о в , Э О Р  и д р угого .

3.3 . О б сл у ж и в ан и е  ч и тател ей  н а  аб о н ем ен те , а  так ж е  в б и б л и о теч н ы х  

пу н к тах , со зд аваем ы х  в у ч еб н ы х  к аб и н етах  о б щ ео б р азо вател ьн о го  

у ч р еж д ен и я .

3 .4 .В ед ен и е  сп р ав о ч н о -б и б л и о гр аф и ч еск о го  ап п ар ата  с у ч ето м  во зр астн ы х  

о со б ен н о стей  читател ей : катал о го в  и к ар то тек  н а  т р а д и ц и о н н ы х  и 

м аш и н о ч и таем ы х  н о си тел я х , сп р ав о ч н о -и н ф о р м ац и о н н о го  ф о нд а.

И н ф о р м ац и о н н о -б и б л и о гр аф и ч еск о е  о б сл у ж и ван и е  у ч ащ и х ся , 

п ед аго го в , р о д и тел ей , к о н су л ьти р о в ан и е  ч и тател ей  п р и  п о и ск е  и вы б о р е  

кн и г, п р о в ед ен и е  с у ч ащ и м и ся  зан яти й  по  о сн о вам  б и б л и о теч н о ­

и н ф о р м ац и о н н ы х  зн ан и й , по  во сп и тан и ю  ку л ьту р ы  и т в о р ч еск о м у  чтен и ю , 

п р и ви ти е  н авы ко в  и у м ен и я  п о и ск а  и н ф о р м ац и и .

3 .5 .А н ал и ти ч еск ая  и м ето д и ч еск ая  р а б о т а  по  со вер ш ен ств о в ан и ю  о сн о вн ы х  

н ап р ав л ен и й  д еятел ьн о сти  б и б л и о тек и  с ц ел ью  вн ед р ен и я  н о в ы х  

и н ф о р м ац и о н н ы х  и б и б л и о теч н ы х  тех н о л о ги й , о р ган и зац и о н н ы х  ф ор м  и 

м ето д о в  рабо ты .

3.6. О р ган и зац и я  д и ф ф ер ен ц и р о в ан н о го , п ер со н и ф и ц и р о в ан н о го  

о б сл у ж и в ан и я  ч и тател ей  с м ак си м ал ьн ы м  у ч ето м  и н тер есо в  п о л ьзо вател я . 

О б сл у ж и ван и е  ч и тател ей , н у ж д аю щ и х ся  в л и тер ату р е  в к ан и к у л яр н о е  врем я.

3 .7 .В ед ен и е  н ео б х о д и м о й  д о к у м ен тац и и  по  у ч ету  б и б л и о теч н о го  и 

м ед и аф о н д а  и о б сл у ж и ван и ю  ч и тател ей  в со о тветств и и  с у стан о в л ен н ы м  

по р яд ко м .

3 .8 .П р о вед ен и е  в у стан о в л ен н о м  п о р я д к е  ф ак у л ь тати в н ы х  зан яти й , у р о к о в  и 

кр у ж к о в  по  п р о п аган д е  б и б л и о теч н о -б и б л и о гр аф и ч еск и х  зн ан и й , в ед ен и е



п р о ф о р и ен тац и о н н о й  р аб о ты  д л я  п о л у ч ен и я  сп ец и ал ьн о сти  б и б л и о текар я , 

б и б л и о гр аф а .

3 .9 .П о п у л я р и зац и я  л и тер ату р ы  с п о м о щ ью  и н д и в и д у ал ь н ы х , гр у п п о в ы х  и 

м ассо в ы х  ф о рм  р аб о ты  (б есед , вы ставо к , б и б л и о гр аф и ч еск и х  о б зоров , 

о б су ж д ен и й  кн иг , ч и тател ь ск и х  к о н ф ер ен ц и й , л и тер ату р н ы х  вечеро в, 

ви к то р и н  и др уги х).

3 .1 0 .П о в ы ш ен и е  к в ал и ф и к ац и и  со тр у д н и к о в , со зд ан и е  у сл о в и й  д л я  их  

сам о о б р азо в ан и я  и п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я .

3 .1 1 .О б есп еч ен и е  со о тветству ю щ его  сан и тар н о -ги ги ен и ч еск о го  реж и м а, 

п р ав и л  тех н и ки  б езо п асн о сти  и п о ж ар н о й  б езо п асн о сти .

3 .1 2 .У ч асти е  в р аб о те  в ед о м ств ен н ы х  б и б л и о теч н о -и н ф о р м ац и о н н ы х  

о б ъ ед и н ен и й , в заи м о д ей стви е  с б и б л и о тек ам и  р еги о н а  с ц ел ью  

эф ф ек ти в н о го  и сп о л ьзо в ан и я  б и б л и о теч н ы х  р есу р со в .

3 .13 . И зу ч ен и е  со сто ян и я  ч и тател ьск о го  сп р о са  (степ ен и  его  у д о в л етв о р ен и я) 

с ц ел ью  ф о р м и р о в ан и я  о п ти м ал ь н о го  с о став а  б и б л и о теч н о го  ф о нд а.

3 .1 4 .И ск л ю ч ен и е  из б и б л и о теч н о го  ф онд а , п ер ер асп р ед ел ен и е  и р еал и зац и я  

н еп р о ф и л ьн о й  и и зл и ш н ей  (д у б л етн о й ) л и тер ату р ы  в со о тветстви и  с 

д ей ств у ю щ и м и  н о р м ати в н ы м и  п р ав о вы м и  актам и . О р ган и зац и я  в 

у стан о в л ен н о м  п о р я д к е  сп и сан и я  кн и г, у ч еб н и к о в  и Э О Р.

3 .1 5 .Ф о р м и р о ван и е  б и б л и о теч н о го  акти ва , п р и вл еч ен и е  ч и тател ей  (в том  

ч и сл е  у ч ащ и х ся ) к  у п р ав л ен и ю  б и б л и о тек о й , и х  у ч асти е  в р аб о те  

со вещ ател ь н о го  о р ган а  - б и б л и о теч н о го  с о в ета  и  ак ти ва  чи тател ей .

3 .1 6 .О р ган и зац и я  р аб о ты  по  со х р ан н о сти  б и б л и о теч н о го  ф онда.

4. Организация и управление. Штаты
4 .1 . Р у к о в о д ств о  б и б л и о тек о й  и ко н тр о л ь  за  ее  д еяте л ь н о сть ю  о су щ еств л яет  

д и р ек то р  о б щ ео б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , к о то р ы й  у твер ж д ает  

н о р м ати вн ы е  и тех н о л о ги ч еск и е  д о к у м ен ты , п л ан ы  и о тч еты  о р аб о те  

б и б л и о теки .

Д и р ек то р  о б есп еч и в ает  все  сто р о н ы  д ея тел ь н о сти  б и б л и о тек и  и , в  п ер ву ю  

о ч ер ед ь, к о м п л ек то в ан и е  и со х р ан н о сть  ее  ф о н д а , а  т ак ж е  со зд ан и е  

ко м ф о р тн о й  ср ед ы  д л я  ч и тател ей  и п о л ьзо в ател ей  м ед и ар есу р сам и ..

4 .2 .3 а  о р ган и зац и ю  р аб о ты  и р езу л ьтаты  д еятел ьн о сти  б и б л и о тек и  о тв еч ает  

зав ед у ю щ и й  б и б л и о тек о й , к о то р ы й  я в л я ется  ч л ен о м  п ед аго ги ч еск о го  

к о л л ек ти в а , в х о д и т  в со став  п ед аго ги ч еск о го  со в ета  о б щ ео б р азо вател ьн о го  

у ч р еж д ен и я .

4 .3 .Б и б л и о тек а  со став л яет  го д о в ы е  п л ан ы  и о тч ет  о р аб о те , к о то р ы е  

о б су ж д аю тся  н а  п ед аго ги ч еск о м  со вете  и  у тв ер ж д аю тся  д и р ек то р о м  

о б щ ео б р азо в ател ьн о го  у ч р еж д ен и я .

Г о д о в о й  п лан  б и б л и о тек и  явл я ется  ч асть ю  о б щ его  го д о в о го  п л ан а  у ч еб н о - 

в о сп и тател ьн о й  р аб о ты  о б щ ео б р азо в ател ьн о го  у ч р еж д ен и я .

4 .4 .Г р аф и к  р аб о ты  б и б л и о тек и  у стан ав л и в ается  в со о тветств и и  с 

р асп и сан и ем  р аб о ты  о б щ ео б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , а  так ж е  п р ав и л ам и  

вн у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р яд к а . Д ва  ч а с а  р аб о ч его  д н я  в ы д ел яется  н а



в ы п о л н ен и е  вн у тр и б и б л и о теч н о й  р аб о ты . О ди н  р аз  в м есяц  в б и б л и о теке  

п р о в о д и тся  сан и тар н ы й  д ен ь , в к о то р ы й  б и б л и о тек а  не о б сл у ж и вает  

ч и тател ей .

4 .5 .Ш таты  б и б л и о тек и  и р азм ер ы  о п л аты  тр у д а , вк л ю ч ая  д о п л аты  и н ад б авк и  

к  д о л ж н о стн ы м  о кл ад ам , у стан ав л и в аю тся  в со о тв етстви и  с д ей ству ю щ и м и  

н о р м ати вн ы м и  п р ав о вы м и  д о к у м ен там и  с у ч ето м  о б ъ ем о в  и сл о ж н о сти  

р або т.

4 .6 .Б и б л и о теч н ы е  р аб о тн и к и  п о д л еж ат  аттестац и и  в со о тв етстви и  с 

по р яд к о м , у стан о в л ен н ы м  П р ав и тел ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , д о л ж н ы  

у д о в л етв о р я ть  тр еб о в ан и ям  со о тветству ю щ и х  к в ал и ф и к ац и о н н ы х  

х ар ак тер и сти к , об язан ы  вы п о л н ять  П о л о ж ен и е  о б и б л и о тек е , со б л ю д ать  

У став  ш кол ы .

5. Права, обязанности и ответственность
5.1.Работники библиотеки имеют право:

5 .1 .1 .О п р ед ел ять  со д ер ж ан и е  и ф о р м ы  сво ей  д еятел ьн о сти  в со о тв етств и и  с 

зад ач ам и , п р и вед ен н ы м и  в н асто ящ ем  П о л о ж ен и и ;

5 .1 .2 . Р а зр аб аты в ать  п р ав и л а  п о л ьзо в ан и я  б и б л и о тек о й , м ед и атек о й  и д р у гу ю  

р егл ам ен ти р у ю щ у ю  д о к у м ен тац и ю ;

5 .1 .3 .У стан авл и вать  в со о тветстви и  с п р ав и л ам и  п о л ь зо в ан и я  б и б л и о тек о й  

ви д  и р азм ер  к о м п ен сац и й  у щ ер б а , н ан есен н о го  п о л ь зо в ател я м и  би б л и о теки .

5 .1 .4 . У ч аство в ать  в у п р ав л ен и и  о б щ ео б р азо в ател ь н ы м  у ч р еж д ен и ем  

с о гл асн о  У став у  ш ко л ы ;

5 .1 .5 .Н а  сво б о д н ы й  д о сту п  к и н ф о р м ац и и , свя зан н о й  с р еш ен и ем  

п о став л ен н ы х  п ер ед  б и б л и о тек о й  зад ач ; к  о б р азо в ател ь н ы м  п р о гр ам м ам , 

у ч еб н ы м  пл ан ам , п л ан ам  р аб о ты  о б щ ео б р азо в ател ьн о го  у ч р еж д ен и я ;

5 .1 .6 .Н а  п о д д ер ж к у  со сто р о н ы  У п р ав л ен и я  о б р азо в ан и я  и ад м и н и стр ац и и  

ш ко л ы  в д ел е  о р ган и зац и и  п о в ы ш ен и я  к в ал и ф и к ац и и  р аб о тн и к о в  б и б л и о тек , 

со зд ан и я  н ео б х о д и м ы х  у сл о ви й  д л я  и х  сам о о б р азо в ан и я , а  та к ж е  д л я  

о б есп еч ен и я  и х  у ч асти я  в р аб о те  м ето д и ч еск и х  о б ъ ед и н ен и й  б и б л и о теч н ы х  

р аб о тн и к о в , со в ещ ан и я х  и сем и н ар ах  по  во п р о сам  б и б л и о теч н о ­

и н ф о р м ац и о н н о й  р або ты ;

5 .1 .7 .Н а  у ч асти е  в р аб о те  о б щ еств ен н ы х  о р ган и зац и й ;

5 .1 .8 .Н а  аттестац и ю  со гл асн о  п о р яд ку , и зл о ж ен н о м у  в со о тв етств у ю щ и х  

н о р м ати в н ы х  актах  П р ав и тел ь ств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

5 .1 .9 .Н а  все ви д ы  л ь го т  д л я  р аб о тн и к о в  о б р азо ван и я  и к у л ьту р ы  и 

д о п о л н и тел ьн у ю  о п л ату  тр у д а , п р ед у см о тр ен н ы х  зак о н о д ател ьство м ;

5 .1 .10 . Н а  еж его д н ы й  о тп у ск  в 28  р а б о ч и х  д н ей  и н а  д о п о л н и тел ьн ы й  

о п л ач и в аем ы й  о тп у ск  (до  12 р аб о ч и х  д н ей ) в со о тв етстви и  с к о л л ек ти в н ы м  

д о го в о р о м  м еж д у  р аб о тн и к ам и  и р у к о в о д ств о м  о б щ ео б р азо вател ьн о го  

у ч р еж д ен и я  ил и  и н ы м и  л о к ал ь н ы м и  н о р м ати в н ы м и  актам и ;

5 .1 .1 1 . Н а  п р ед став л ен и е  к  р азл и ч н ы м  ф о р м ам  п о о щ р ен и я , н агр ад ам  и зн ак ам  

о тл и ч и я , п р ед у см о тр ен н ы м  д л я  р аб о тн и к о в  о б р азо ван и я  и к у л ьту р ы ;



5.2. Библиотечные работники несут ответственность за:

5 .2 .1 .С о б л ю д ен и е  т р у д о в ы х  о тн о ш ен и й , р егл ам ен ти р у ем ы х  

зак о н о д ател ьств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  о тр у д е  и к о л л ек ти в н ы м  

д о го в о р о м ;

5 .2 .2 .В в ы п о л н ен и е  ф у н к ц и й , п р ед у см о тр ен н ы х  н асто ящ и м  П о л о ж ен и ем ;

5 .2 .3 .С о х р ан н о сть  б и б л и о теч н ы х  ф о н д о в  в п о р яд ке , п р ед у см о тр ен н о м  

д ей ств у ю щ и м  зак о н о д ател ьство м ;

5 .2.4. С о х р ан н о сть  н о си телей  и н ф о р м ац и и , м ед и ар есу р со в  и Э О Р , их  

р а зм ещ ен и е  и х р ан ен и е;

5 .2 .5 . З а  о су щ еств л ен и е  к о н тр о л я  пр и  и сп о л ьзо в ан и и  И н тер н ет-р есу р со в  и 

п еч атн ы х  и зд ан и й  н а  п р ед м ет  н ал и ч и я  в н и х  м атер и ал о в  эк стр ем и стск о го  

х ар актер а ; за  р егу л я р н у ю  свер ку  ф о н д о в  с ф ед ер ал ьн ы м и  сп и скам и  

м атер и ал о в  эк стр ем и стск о го  хар актер а .
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